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KAYIT DONDURMA iSLEMLERI iS AKISI

BiRIMI Miihendislik Fakiiltesi

IS AKIS SORUMLULARI Bolim Sekreteri, Bolim Baskanlig, Dekanlik, Ogrenci isleri Birim
Personeli, Ogrenci isleri Daire Baskanlig

IS AKIS PAYDASLARI Bolim Baskanhgi, Dekanlik, Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

iS AKIS TOPLAM SURE 15 Giin

IS AKIS TANIMI

Mazereti nedeniyle 6grenimine devam edemeyecegini beyan eden 6grencilerin, kayit dondurma
islemlerinin takibi ile ilgili sireci tanimlar.

IS AKIS GIRDILERI
e Akademik Takvimde belirtilen kayit yenileme ile ders ekleme/birakma tarihleri
e Kayit Dondurma Talep Formu

IS AKIS CIKTILARI
e Fakilte Yonetim Kurulu Karari
e Kayit dondurma siirelerinin OBS’ye islenmesi

ILGILi YASA VE YONETMELIKLER
e Tarsus Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Kayit dondurma talebinde bulunan 6grenci, kayit dondurma talep formunu gecerli mazeretini
belirten ekiyle birlikte ilgili B&lim Baskanligina Tarsus Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Sinav Yonetmeliginde belirtilen siire icerisinde teslim eder.

e Kayit dondurma talepleri gelen Evraka kaydedilir.

e Yonetim Kurulu Gindemine alinir.

e Kayit dondurma talepleri Fakiilte Yonetim Kurulunda karara baglanir.

e Alinan karar OBS’ye islenmek lizere OiDB’ye, bilgi icin ise Bdlim Baskanligina ve 6grenciye
bildirilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Kayit donduran dgrencilerin OBS’ye hatasiz islenmesi
e Kayit donduran 6grencinin hakki kaybi yasamamasi igin kayit dondurdugu sirelerin takibi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

FYK: Fakilte Yonetim Kurulu

FS: Fakilte Sekreteri

BS: Bolum Sekreteri

OIDB: Ogrenci isleri Daire Baskanhgi
0BS: Ogrenci Bilgi Sistemi

YiP: Yazi isleri Personeli
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i$ AKIS SEMASI

Kayit dondurma basvurularinin alinmasi

Taleplerin evrak kaydinin yapilmasi

S

11 Gin

R B

Basvurularin Yonetim Kurulu giindemine
alinmasi

.

Yonetim Kurulunda Gorisulerek karara
baglanmasi

Yonetim Kurulu
Karari Uygun mu?

Havir

v

Evet

ilgili birime iade
edilmesi

Kesinlesen kararin ilgili birimlere
gonderilmesi

Ogrencinin kayit dondurdugu siirelerin
OBS’ye islenmesi

1 Saat

1 Saat

1 Gilin

1Giln

1 Saat

1Gin

DOKUMANLAR

|
Kayit Dondurma Talep
Formlari

Kayit Dondurma Talep
Formlari

Yonetim Kurulu Karari
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Yonetim Kurulu Karari
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